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Se connecter

Pour vous connecter la première fois sur 
essonne21.fr, il faut vous munir de votre 
identifiant et votre mot de passe transmis 
pas le CD91.
N’oubliez pas de respecter les minuscules 
et majuscules , puis valider.

Si vous n’avez pas de compte cliquez ici
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Ecrire un article 1/4
Une fois connecté vous   
pouvez rédigez un article.

Cliquez sur 
«Espace rédacteur» 
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Ecrire un article 2/4

Cliquez ici
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Ecrire un article 3/4 Indiquez le titre de votre article

Avec la petite loupe choisissez la 
rubrique où apparaîtra votre article

Tapez le texte dans la partie 
dédiée

Vous avez à disposition quelques 
outils de mise en forme

Vous pouvez visualiser le résultat 
en cliquant sur «voir»
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Ecrire un article 4/4
Si vous souhaitez mettre un lien vers une page internet sur une 
partie de votre texte :

1. Vous devez d’abord copier le lien     
internet (URL) de la page

2. Puis en surlignant le mot ou la 
phrase, à laquelle vous souhaitez ajou-
ter le lien et cliquez sur le symbole       
situé dans la barre d’outil

Vous pouvez également ajouter un lien 
ou un site internet ici

Collez (ou tapez) l’adresse du site, puis 
validez en cliquant sur «OK»

Une fois votre article terminé, vous devez cliquez sur «enregistrer»
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Ajouter une image 

Cliquez sur «parcourir» 
pour ajouter le document

Puis sur «téléverser» pour 
le télécharger sur la page

Vous pouvez ajouter en pièce jointe des photos, images, docu-
ments (sous format PDF, Word ...)
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Ajouter un logo Après avoir enregistré votre article, vous pouvez ajouter un logo à votre 
article.

Téléchargez le logo en cliquant 
sur «parcourir» pour le récupérer 
sur votre ordinnateur.

Puis «téléverser» pour l’ajouter.

Dès que le logo est visible, il est 
associé à votre article.

La 
hauteur 

ou la largeur 
de vos images 
ne doivent pas 

dépasser 200 pixels
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Supprimer l’article
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Publier l’article

Après vérification de sa conformité 
à la charte du site, la Mission 
développement durable validera 
l’article et le mettra en ligne.

Vous pouvez prévisualiser 
votre article avant la mise en 
ligne

Si vous n’avez plus de 
modifications à effectuer, vous 
pouvez «proposé à l’évaluation»
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Créer un événement 1/3 Vous pouvez enregistrer un événement 
à venir en cliquant sur 
«Agenda Essonnien»

Cliquez sur l’onglet 
«Ajouter une date»
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Créer un événement 
Remplissez les champs

Ajoutez un titre (Agenda essonnien est là par défaut, il faut le remplacer 
par votre titre)

Choisissez date de début, heures et date de fin

Les éventuelles répétitions

Le descriptif (comme pour la rédaction d’un article, possibilité de 
mise en forme, de lien ...)

Le nombre de places

L’adresse précise

Si vous souhaitez faire apparaître une carte, cliquez sur «Afficher la 
carte»

Puis enregistrer, votre événement est soumis à la validation de 
la MDD

Le lieu (salle, bâtiment ...)
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Créer un événement 

Vous avez la possibilité de modifier ou de supprimer votre 
événement tant que la MDD ne l’a pas validé

Les événements proposés doivent être à destination des 
essonniens, si une participation est demandée le préciser. 
En lien avec le développement durable dans sa globalité, 
des événements nature...
Ne pas limiter l’événement à un groupe de réseau ou dans 
ce cas le préciser.
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N’hésitez pas à contacter le service Mission 
développement durable pour toute questions 
ou suggestions sur le fonctionnement du site.

essonne21@cd-essonne.fr
Isabelle Thirouin : 01 60 91 94 41


